
1. No menu superior, clique em Administração ▾ → Adicionar Livros
2. Deixe o campo ISBN em branco
3. Marque a opção Este livro não possui ISBN
4. Preencha manualmente os campos obrigatórios, como Título, Autor e demais

informações disponíveis
5. Clique em Salvar

�� Observação: Livros adicionados sem ISBN não poderão ser identificados em
buscas automáticas externas, portanto, preencha o máximo de informações
possível.

Seguem abaixo sugestões para preenchimento dos campos de forma a manter a
uniformidade e o padrão do seu catálogo de acordo com as práticas usadas pelas
melhores bibliotecas.

Preencha sempre com a primeira letra em maíuscula, evite usar maíusculas em substantivos
simples e separe o subtítulo por dois pontos (:).
Ex.

Opte por um padrão uniforme. Dois são mais comuns:

Sobrenome, Nome ou Nome Sobrenome

Adicionando Livros Sem
ISBN

Título:

A arte da eletrônica: circuitos eletrônicos e microeletrônica“

Autor:

Ex.
Goethe, Johann Wolfgang von
ou
Johann Wolfgang von Goethe

“



Em caso de haver mais de um autor, separe-os por ponto e vírgula (;).

Para Obras com editores, tradutores ou outras participações, é possível inserir a função entre
parênteses.

Para facilitar buscas, caso queira buscar por editoras, insira sempre o nome completo.

Prefira sempre o ano em arábico com 4 dígitos. Informações como dias, meses ou estações do ano
não costumam ser relevantes.

Esta categoria dependerá do que for mais conveniente para o acervo. Uma possibilidade é seguir o
que está na Ficha Catalográfica da obra, ou então optar por algo que auxilie a segmentar de
maneira eficiente o acervo. Se o acerto tiver variedade grande de obras dentro de um determinado
assunto, pode ser preferível classificar de forma mais granular.

Ex.

Marx, Karl; Engels, Friedrich

Karl Marx; Friedrich Engels

“

Ex.

Homero; Manuel Odorico Mendes (Tradutor)
“

Ex.

 EdUFRJ - Editora da Universidade Federal do Rio de Janeiro
“

Ano:

Ex.
2021“

Gênero:

“



Aqui também tudo dependerá da preferência do gestor e pode ser registrado ou com o idioma por
extenso,

ou poderá ser empregado algum tipo de abreviação como

Ex.
Acervos com pouca variedade de obras sobre Tecnologia da Informação, pode
classificar tudo dentro desse gênero, mas se a coleção requerer, pode ser
segmentado por subgêneros como Programação, Engenharia de Redes,
Segurança da Informação etc.

Idioma:

ex.:

Português do Brasil, Italiano, Francês, etc., 
“

ex.:

PT-BR, IT, FR etc.
“
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