Adicionando Livros Sem
ISBN

No menu superior, cliqgue em Administracao v -» Adicionar Livros

Deixe o campo ISBN em branco

Marque a opcao Este livro nao possui ISBN

Preencha manualmente os campos obrigatdérios, como Titulo, Autor e demais

informacdes disponiveis

5. Clique em Salvar

e [[] Observacao: Livros adicionados sem ISBN nao poderao ser identificados em
buscas automaticas externas, portanto, preencha o maximo de informacdes
possivel.
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Seguem abaixo sugestoes para preenchimento dos campos de forma a manter a
uniformidade e o padrao do seu catdlogo de acordo com as praticas usadas pelas
melhores bibliotecas.

Titulo:

Preencha sempre com a primeira letra em maiuscula, evite usar maiusculas em substantivos
simples e separe o subtitulo por dois pontos (:).
EXx.

44 A arte da eletronica: circuitos eletrénicos e microeletrénica

Autor:
Opte por um padrao uniforme. Dois sao mais comuns:

Sobrenome, Nome ou Nome Sobrenome

a4 Ex.
Goethe, Johann Wolfgang von
ou
Johann Wolfgang von Goethe




Em caso de haver mais de um autor, separe-os por ponto e virgula (;).

a4 EX.
Marx, Karl; Engels, Friedrich

Karl Marx; Friedrich Engels

Para Obras com editores, tradutores ou outras participacoes, é possivel inserir a funcao entre
parénteses.

44 Ex.

Homero; Manuel Odorico Mendes (Tradutor)

Para facilitar buscas, caso queira buscar por editoras, insira sempre o nome completo.

44 Ex.

EJUFR] - Editora da Universidade Federal do Rio de Janeiro

Ano:

Prefira sempre o ano em arabico com 4 digitos. Informacdes como dias, meses ou estacdes do ano
nao costumam ser relevantes.

44 Ex.
2021

Género:

Esta categoria dependera do que for mais conveniente para o acervo. Uma possibilidade é seguir o
gue estd na Ficha Catalografica da obra, ou entdo optar por algo que auxilie a segmentar de
maneira eficiente o acervo. Se o acerto tiver variedade grande de obras dentro de um determinado
assunto, pode ser preferivel classificar de forma mais granular.



Ex.

Acervos com pouca variedade de obras sobre Tecnologia da Informacao, pode
classificar tudo dentro desse género, mas se a colecao requerer, pode ser
segmentado por subgéneros como Programacao, Engenharia de Redes,
Seguranca da Informacao etc.

Idioma:

Aqui também tudo dependerd da preferéncia do gestor e pode ser registrado ou com o idioma por
extenso,

44 €X.:

Portugués do Brasil, Italiano, Francés, etc.,

ou podera ser empregado algum tipo de abreviacao como

a4 ex.:

PT-BR, IT, FR etc.
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