Gestao do Acervo

O mddulo de Administracao do Acervo do Hypatia permite que os administradores gerenciem o
conjunto de obras disponiveis na plataforma de maneira pratica e organizada. Através dele, é
possivel adicionar livros manualmente, editar registros existentes, remover entradas obsoletas e
até mesmo importar ou exportar catalogos inteiros em formato CSV.

e Acessando o painel administrativo

e Adicionando novos livros

Adicionando Livros Sem ISBN

Como funciona a busca por ISBN

Importar ISBNs em Lote

Importando Catdlogo por CSV

Exportacao de Catdlogo e Relatérios

Gerando relatérios em PDF

[1 Observacdes




Acessando o painel
administrativo

1. No menu superior, clique em Administracao v
2. Selecione a opcao Administracao de Catalogo

Vocé serd direcionado ao painel completo de controle do acervo, onde podera visualizar, editar e
organizar todas as entradas registradas na base.



Adicionando novos livros

No menu superior, cligue em Administracao v -» Adicionar Livros
No campo ISBN, digite ou escaneie o cédigo ISBN da obra

¢4 0 Dica: utilize um leitor de codigo de barras para capturar o ISBN
impresso na quarta capa do livro.

Clique no botao Pesquisar
O sistema buscara automaticamente os dados do livro nas bases externas
Verifigue os campos preenchidos, edite se necessario, e clique em Salvar



Adicionando Livros Sem
ISBN

No menu superior, cligue em Administracao v -» Adicionar Livros

Deixe o campo ISBN em branco

Marque a opcao Este livro nao possui ISBN

Preencha manualmente os campos obrigatdérios, como Titulo, Autor e demais

informacodes disponiveis

5. Cligue em Salvar

e [[] Observacao: Livros adicionados sem ISBN nao poderao ser identificados em
buscas automadticas externas, portanto, preencha o maximo de informacdes
possivel.

W

Seguem abaixo sugestoes para preenchimento dos campos de forma a manter a
uniformidade e o padrao do seu catdlogo de acordo com as praticas usadas pelas
melhores bibliotecas.

Titulo:

Preencha sempre com a primeira letra em maiuscula, evite usar maiusculas em substantivos
simples e separe o subtitulo por dois pontos (:).
EXx.

44 A arte da eletrbnica: circuitos eletrénicos e microeletrbénica

Autor:
Opte por um padrao uniforme. Dois sao mais comuns:

Sobrenome, Nome ou Nome Sobrenome

a4 Ex.
Goethe, Johann Wolfgang von
ou
Johann Wolfgang von Goethe




Em caso de haver mais de um autor, separe-os por ponto e virgula (;).

a4 EX.
Marx, Karl; Engels, Friedrich

Karl Marx; Friedrich Engels

Para Obras com editores, tradutores ou outras participacoes, é possivel inserir a funcao entre
parénteses.

44 Ex.

Homero; Manuel Odorico Mendes (Tradutor)

Para facilitar buscas, caso queira buscar por editoras, insira sempre o nome completo.

44 Ex.

EJUFR] - Editora da Universidade Federal do Rio de Janeiro

Ano:

Prefira sempre o ano em arabico com 4 digitos. Informacdes como dias, meses ou estacdes do ano
nao costumam ser relevantes.

44 Ex.
2021

Género:

Esta categoria dependera do que for mais conveniente para o acervo. Uma possibilidade é seguir o
gue estd na Ficha Catalografica da obra, ou entdo optar por algo que auxilie a segmentar de
maneira eficiente o acervo. Se o acerto tiver variedade grande de obras dentro de um determinado
assunto, pode ser preferivel classificar de forma mais granular.



Ex.

Acervos com pouca variedade de obras sobre Tecnologia da Informacao, pode
classificar tudo dentro desse género, mas se a colecao requerer, pode ser
segmentado por subgéneros como Programacao, Engenharia de Redes,
Seguranca da Informacao etc.

Idioma:

Aqui também tudo dependerd da preferéncia do gestor e pode ser registrado ou com o idioma por
extenso,

44 €X.:

Portugués do Brasil, Italiano, Francés, etc.,

ou podera ser empregado algum tipo de abreviacao como

a4 ex.:

PT-BR, IT, FR etc.




Como funciona a busca por
ISBN

Ao informar um ISBN e acionar a busca, o sistema executa uma funcao que:

1. Limpa e normaliza o ISBN digitado, convertendo ISBN-10 em ISBN-13, se necessario.

2. Verifica se o livro ja esta cadastrado no banco de dados local para evitar duplicacdes.

3. Caso o livro seja novo, a funcao tenta buscar os metadados da obra em trés fontes
diferentes, nesta ordem:

1. Google Books

e Consulta a API publica do Google
e Retorna titulo, autores, editora e ano de publicacao

2. CBL (Camara Brasileira do Livro)

e Realiza scraping da busca oficial da CBL
e Garante cobertura de livros registrados no Brasil

3. Open Library

e Usa a APl da OpenlLibrary (Internet Archive)
e Complementa metadados quando nao encontrados nas fontes anteriores

4. Se nenhuma das fontes retornar dados, o sistema informa que o livro nao foi
encontrado, e o administrador poderd preencher os campos manualmente.
5. Se os dados forem encontrados, o sistema pré-preenche automaticamente o
formulario com:
e Titulo
e Autor(es)
e Editora
e Ano de publicacao
e ISBN padronizado
6. O administrador podera revisar, editar ou complementar os dados antes de salvar.

Detalhes técnicos



e A busca usa uma funcao inteligente com tentativas e revezamento de user-agents,
evitando bloqueios por IP.

e A ordem de consulta prioriza fontes com maior probabilidade de dados completos.

e Todas as chamadas sao feitas com tratamento de excecdes, retornos limpos e registros
de log para depuracao.



Importar ISBNs em Lote

A funcionalidade de importacao em lote por ISBN permite ao administrador adicionar
rapidamente varias obras ao catalogo apenas com base no nimero de ISBN. O sistema faz buscas

automaticas em fontes como Google Books, OpenLibrary e CBL (Camara Brasileira do Livro)
para obter os dados bibliograficos de cada obra.

Como usar

1. Acesse 0 menu:
Administracao » Administracao de Catalogo
2. Na secao Importar Lista de ISBNs, clique em Selecionar Arquivo CSV.

3. Escolha um arquivo .csv contendo uma lista simples de ISBNs, com um ISBN por
linha.

Exemplo de contelddo do arquivo:

9786551140006
9786556920580
9786556922546

Obs.Para evitar tempo limite de importacao, recomendamos enviar arquivos com no maximo 10
ISBNs por vez.



Importando Catalogo por
CSV

Para facilitar a catalogacao em massa de obras, o Hypatia permite que administradores importem
livros diretamente a partir de arquivos no formato .csv . Essa funcionalidade é ideal para
migracdes de acervo, integracao com outras plataformas ou digitalizacao de registros ja existentes
em planilhas.

O arquivo .csv deve conter uma linha de cabecalho e, preferencialmente, seguir a seguinte
estrutura:

titulo,autor,editora,ano,isbn
Cada linha representa uma obra. Exemplo:

Dom Casmurro,Machado de Assis,Nova Fronteira,1899,9788520920056
0 Alienista,Machado de Assis,LPM,1882,9788525407071

Como importar livros

1. Acesse o menu Administracao v -» Administracao de Catalogo
2. Clique no botao Importar CSV

3. Selecione o0 arquivo .csv do seu computador

4. Clique em Importar

O sistema ird processar o arquivo linha por linha e registrar os livros validos automaticamente.

O que o sistema faz automaticamente

Remove duplicatas com base no ISBN

Ignora linhas vazias ou malformadas

Converte automaticamente tipos de dados (ano, titulo, etc.)
Registra todos os livros com data de inclusao atual

Boas praticas



e Use UTF-8 como codificacao do arquivo CSV para evitar erros com acentos

e Verifique se ha virgulas dentro dos campos (ex: titulos com subtitulos), e utilize aspas
duplas para encapsular o conteudo, se necessario

e Sempre revise um pequeno lote de livros antes de importar grandes quantidades

Compatibilidade

O formato CSV aceito é compativel com exportacées do Excel, LibreOffice, Google Sheets, e
também com outros sistemas de gerenciamento de bibliotecas que suportam exportacao simples.



Exportacao de Catalogo e
Relatérios

O Hypatia oferece aos administradores duas ferramentas essenciais para a gestao e documentacao
do acervo: a exportacao do catdlogo em formato CSV e a geracao de relatérios em PDF.
Esses recursos sdo Uteis tanto para fins administrativos quanto para auditoria, backup e
apresentacao institucional.

Exportando o catalogo em CSV

O botao “Exportar Catalogo para CSV” permite que vocé baixe uma cépia completa do acervo
em formato .csv, compativel com Excel, LibreOffice, Google Sheets e outros sistemas
bibliograficos.

O que esta incluido no arquivo:

Cada linha do arquivo representa um livro, com os campos:

e Titulo

e Autor

Editora

e Ano

ISBN

Localizacao

Idioma

Quantidade de exemplares

Link para versao digitalizada (se houver)
Data de inclusao

Como exportar:

1. Acesse o0 menu Administracao v - Administracao de Catalogo
2. Cligue em Exportar Catalogo para CSV
3. O download serd iniciado automaticamente

Esse recurso é ideal para backup, edicao offline, integracao com outros sistemas ou visualizacao
rapida dos dados.



Gerando relatérios em PDF

Além do CSV, o Hypatia permite que vocé gere um relatério em PDF com todos os livros
registrados no acervo, formatado para impressao ou envio institucional.

Estrutura do relatério:

e Capa com data e nome da instituicao (se configurado)
e Lista formatada de livros, com titulo, autor, editora, ano e ISBN
e Numeracao de paginas automatica

Utilizacbes comuns:

e Apresentacao do acervo em eventos ou reunides
e Relatérios periddicos de manutencao e crescimento do acervo
e Arquivo impresso de referéncia para bibliotecas fisicas

Como gerar:

1. Acesse Administracao de Catalogo
2. Clique em Gerar Relatorio em PDF
3. Aguarde o processamento e o download automatico



[T] Observacoes

e Ambos os formatos refletem o estado atual do acervo no momento da exportacao.

e As exportacdes incluem apenas livros efetivamente cadastrados; registros com erro ou
incompletos sao automaticamente ignorados.

e Os arquivos gerados sao independentes e nao comprometem o funcionamento interno do
sistema.



